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Załącznik nr 2 do Zaproszenia 
wzór

UMOWA nr …../bzu/BI/2026 („Umowa”) 
zawarta pomiędzy:
Polską Agencją Rozwoju Przedsiębiorczości, działającą na podstawie ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz.U. z 2025 r., poz. 98), z siedzibą w Warszawie (kod pocztowy: 00-834), przy ul. Pańskiej 81/83, NIP: 5262501444, REGON: 017181095, zwaną dalej „Zamawiającym” lub „PARP”, reprezentowaną przez: 
……………………., na podstawie pełnomocnictwa nr …… z …….., 
……………………., na podstawie pełnomocnictwa nr …… z …….., 
a
……………………………………………………, z siedzibą w………………………………,
NIP: ……………………………..., wpisanym/ą do rejestru przedsiębiorców, prowadzonego przez  …………………………………………………, pod numerem KRS …………………. zwanym/ą dalej Wykonawcą, [footnoteRef:2] reprezentowanym/ą przez:  [2:  Komparycja w zakresie danych Wykonawcy, zostanie dostosowana do jego formy prawnej.] 

…………… - ………………,
łącznie zwanymi „Stronami”, a z osobna „Stroną”.

Do Umowy nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.).

§ 1
Przedmiot Umowy
1. [bookmark: _Hlk148003350]Przedmiotem Umowy jest dostawa akcesoriów komputerowych i części do napraw sprzętu komputerowego, zwanych dalej „akcesoriami”, których asortyment został określony w Ofercie, stanowiącej załącznik nr 1 do Umowy. 
2. Zamawiający, na podstawie § 2 ust. 9,  zastrzega możliwość zlecania dostawy innych akcesoriów niż wskazane  Ofercie, o podobnym charakterze i przeznaczeniu, mieszczących się w ogólnym zakresie przedmiotu Umowy. 

§ 2
Termin i warunki realizacji Umowy
1. Umowa będzie obowiązywać przez okres 12 miesięcy od dnia jej zawarcia lub do momentu wyczerpania kwoty, o której mowa w § 3 ust. 1, w zależności od tego, które ze zdarzeń nastąpi wcześniej, z zastrzeżeniem § 6 ust 2.
2. Zamawiający będzie zlecał dostawę akcesoriów zgodnie z jego bieżącymi potrzebami, na podstawie zleceń (dalej „Zlecenia”), podpisanych ze strony Zamawiającego przez osobę wskazaną w § 8 ust. 1. Wzór Zlecenia stanowi załącznik nr 3 do Umowy. Zlecenia będą przekazywane drogą elektroniczną za potwierdzeniem odbioru, na adres wskazany w § 8 ust. 2 pkt 2. Zamawiający wskaże w Zleceniu ilość i rodzaj asortymentu. 
3. Wykonawca każdorazowo dostarczy zamówione akcesoria do siedziby Zamawiającego na własny koszt, w dni robocze w godzinach 9:00-15:00, w terminie do 14 dni od daty otrzymania Zlecenia.
4. Wykonawca najpóźniej na 1 dzień roboczy przed każdą planowaną dostawą, poinformuje Zamawiającego telefonicznie lub za pośrednictwem poczty elektronicznej na numery/adresy e-mail, o których mowa w § 8 ust. 2 pkt 1, o przewidywanym terminie danej dostawy. 
5. Dostarczone akcesoria będą fabrycznie nowe, wolne od jakichkolwiek wad fizycznych, sprawne technicznie i będą objęte min. 24 miesięczną gwarancją producenta.
6. Każda dostawa zostanie potwierdzona na podstawie protokołu odbioru (załącznik nr 2 do Umowy), podpisanego ze strony Zamawiającego przez osobę wskazaną w § 8 ust. 1, po potwierdzeniu zgodności dostawy ze Zleceniem. 
7. W sytuacji, gdy którekolwiek z dostarczonych akcesoriów będą niezgodne z Umową lub w inny sposób nie będą spełniały wymagań określonych w Umowie, Zleceniu lub Ofercie, Wykonawca niezwłocznie, w terminie nieprzekraczającym 7 dni roboczych, wymieni je na własny koszt na nowe, wolne od wad, zgodne z warunkami Umowy, Zlecenia i Oferty i ponownie dostarczy Zamawiającemu. Odbiór nastąpi po uzupełnieniu braków, na podstawie podpisanego bez uwag protokołu odbioru, o którym mowa w ust. 6.
8. Strony dopuszczają zmniejszenie lub zwiększenie ilości zamawianych akcesoriów w każdej pozycji asortymentowej w stosunku do ilości wskazanych w Ofercie. 
9. Strony dopuszczają zamówienie innych akcesoriów niż wskazane w Ofercie. Ustalenie dostępności oraz ceny dodatkowych akcesoriów, które nie zostały wyszczególnione w Ofercie, odbędzie się na podstawie złożonego zapytania skierowanego za pomocą poczty elektronicznej, na adres e-mail, o którym mowa w § 8 ust. 2 pkt 2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niezaakceptowania oraz negocjacji ceny danego artykułu. 
10. Zamówienie innych akcesoriów niż wskazane w Ofercie nie może powodować zmiany kwoty Umowy określonej w § 3 ust. 1.  

§ 3
Wynagrodzenie Wykonawcy
1. Wartość maksymalnego zobowiązania Zamawiającego wynikająca z Umowy wynosi 120 000,00 (słownie: sto dwadzieścia tysięcy, 00/100) zł brutto.
1. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie każdorazowo ustalone na podstawie iloczynu ilości akcesoriów wskazanych w Zleceniu oraz cen jednostkowych określonych w Ofercie, bądź w sposób określony w § 2 ust. 9.
1. Ceny jednostkowe zawarte w Ofercie nie podlegają zmianom w okresie obowiązywania Umowy.
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo niewykorzystania kwoty określonej w ust. 1. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z tego prawa, Wykonawcy nie przysługują jakiekolwiek roszczenia wobec Zamawiającego.
1. Płatność nastąpi w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej, na podstawie obowiązujących przepisów prawa, faktury. W przypadku, gdy na fakturze zostanie wskazany inny termin zapłaty, obowiązujący jest termin wynikający 
z Umowy.
1. Faktury w wersji papierowej zostaną dostarczone na adres Zamawiającego. 
1. Faktury wystawione w wersji papierowej, które zostały zdigitalizowane do wersji cyfrowej (w formie pliku PDF lub w formie innego pliku graficznego), będą dostarczone w wersji papierowej na adres Zamawiającego. 
1. W przypadku wystawienia e-faktury (faktury ustrukturyzowanej), faktura zostanie przekazana zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 
1. Zamawiający wyraża zgodę na wystawianie i przesyłanie faktur w formie elektronicznej. W przypadku wystawienia faktury w formie elektronicznej, faktura w formacie pliku PDF zostanie przesłana za pośrednictwem poczty elektronicznej z adresu Wykonawcy: e-mail: ……… na adres Zamawiającego: e-mail: biuro@parp.gov.pl  Zamawiający będzie przyjmował wyłącznie faktury przesyłane pomiędzy wskazanymi adresami e-mail.
1. Zmiany adresów poczty elektronicznej lub odwołanie zgody na otrzymywanie faktur drogą elektroniczną, wymagają poinformowania o tym drugiej Strony w formie pisemnej albo w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) przez osobę upoważnioną. Zmiany te nie będą stanowiły zmiany Umowy. 
1. Wykonawca, działając zgodnie z przepisami prawa, zapewnia autentyczność pochodzenia oraz integralność treści faktur, wyraźne określenie danych Wykonawcy oraz ponosi pełną odpowiedzialność za faktury przesłane z adresu e-mail, o którym mowa w ust. 9. 
1. Zamawiający zobowiązuje się do niedokonywania jakichkolwiek modyfikacji w otrzymanym dokumencie (fakturze), ma jedynie prawo do wydruku załącznika oraz jego zapisania na dysku twardym, w systemie EZD oraz na innych nośnikach danych. 
1. Faktury wystawiane będą na:
Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości
ul. Pańska 81/83, 00-834 Warszawa
NIP: 5262501444
1. Płatności dokonuje się w złotych polskich. Strony ustalają za dzień zapłaty dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.



§ 4
Kary umowne
1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy w formie kar umownych, z zastrzeżeniem ust. 8. 
2. Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną w następujących przypadkach i wysokościach:
1) [bookmark: _Hlk149126748]za wypowiedzenie Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy lub rozwiązanie Umowy przez Wykonawcę z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca - w wysokości 10% wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1;
2) za niedotrzymanie terminu wskazanego w § 2 ust. 3 lub w § 2 ust. 7  -  w maksymalnej wysokości 100 zł za każdy rozpoczęty roboczy dzień zwłoki (kara nie może przekroczyć 20% wartości Zlecenia);
3) za niezrealizowanie Zlecenia – w wysokości 500 zł za każdy przypadek. Zlecenie uznaje się za niezrealizowane, jeśli zwłoka w dostawie trwa dłużej niż 10 dni;
3. Na naliczone kary umowne zostanie wystawiona przez Zamawiającego nota obciążeniowa. 
4. Termin zapłaty kar umownych wskazany w nocie obciążeniowej, będzie liczony od dnia doręczenia noty Wykonawcy. Termin ten wynosi 7 dni (chyba, że w nocie zostanie wskazany inny termin) od dnia otrzymania noty obciążeniowej przez Wykonawcę. Doręczenie może odbyć się za pośrednictwem adresu do e-doręczeń, o którym mowa w § 8 ust. 4, operatora pocztowego, kuriera, osobiście lub za pośrednictwem poczty elektronicznej (skan podpisanej noty), na adresy i numery wskazane zgodnie 
z § 8 ust. 2 pkt 2. 
5. W przypadku pokrycia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, do potrącenia dojdzie po upływie terminu wskazanego w nocie obciążeniowej przewidzianego na zapłatę kary umownej, a jeżeli termin ten nie zostałby oznaczony w nocie obciążeniowej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania noty obciążeniowej przez Wykonawcę. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie należności z tytułu kar umownych z wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1. 
6. Kary umowne mogą podlegać łączeniu.
7. Kary umowne mogą być naliczane do 20% wysokości wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1.
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych. 



§ 5
Wypowiedzenie Umowy 
1. Zamawiający może wypowiedzieć Umowę z zachowaniem 30-dniowego terminu wypowiedzenia. Z ważnych powodów Zamawiający może wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym. Za ważne powody przyjmuje się w szczególności sytuacje:
1) w przypadku trzykrotnej zwłoki w realizacji dostawy przekraczającej 10 dni, liczonych od dnia, w którym miała odbyć się dostawa;
2) gdy Wykonawca trzykrotnie dostarczył akcesoria niezgodne ze Zleceniem lub posiadające wady;
3) gdy Wykonawca zaprzestał prowadzenia działalności.
2. Oświadczenie Zamawiającego o wypowiedzeniu Umowy zostanie sporządzone w formie pisemnej lub elektronicznej pod rygorem nieważności i będzie zawierało uzasadnienie. 
3. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 2 może zostać doręczone Wykonawcy listem poleconym lub elektronicznie (za pośrednictwem poczty elektronicznej, systemu obiegu dokumentów wykorzystywanego przez Zamawiającego lub przez e-doręczenia) na adres wskazany w § 8 ust. 2 pkt 2.
4. Wypowiedzenie Umowy przez Zamawiającego nie zwalnia Wykonawcy od obowiązku zapłaty kar umownych zastrzeżonych w Umowie.
5. Wykonawca posiada prawo wypowiedzenia Umowy wyłącznie z ważnych powodów, przez które rozumieć należy zwłokę Zamawiającego w wypłacie niespornego wynagrodzenia przekraczającą 14 dni w stosunku do terminu, o którym mowa 
w § 3 ust. 5.

§ 6
Zmiany Umowy
1. Wszelkie zmiany Umowy muszą być dokonane w formie pisemnych aneksów, pod rygorem nieważności, z wyłączeniem: 
1) danych teleadresowych Stron; 
2) nazwy Wykonawcy; 
3) zmian, o których mowa w § 8 ust. 3; 
4) zmian określonych w § 3 ust. 10. 
2. W przypadku niewydatkowania kwoty Umowy, o której mowa w § 3 ust. 1 w okresie, na jaki Umowa została zawarta, termin realizacji Umowy może zostać wydłużony aneksem za zgodą Stron, na okres nie dłuższy niż 6 miesięcy. 
3. W przypadku zmian, o których mowa w ust. 1, Strony są zobowiązane niezwłocznie do pisemnego poinformowania o tym drugiej Strony. 
4. Zamawiający dopuszcza zmiany Umowy, gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów (w stosunku do obowiązujących na chwilę zawarcia Umowy) w zakresie odnoszącym się do przedmiotu Umowy. Zmiany w powszechnie obowiązujących przepisach prawa muszą wywierać bezpośredni wpływ na realizację przedmiotu Umowy i mogą prowadzić do modyfikacji wyłącznie tych zapisów Umowy, do których się odnosi, w tym mogą prowadzić do zwiększenia wynagrodzenia Wykonawcy. 

§ 7
Klauzula antykorupcyjna
W trakcie realizacji, Umowy, Strony zobowiązują się do podjęcia wszelkich niezbędnych środków w celu uniknięcia praktyk korupcyjnych. Z tego względu deklarują wspólne podjęcie działań w walce z korupcją, w szczególności deklarują, że sytuacja, w której ktokolwiek żąda korzyści, przyjmuje obietnice jej otrzymania lub przyjmuje korzyść za podjęcie działania lub jego zaniechanie w związku z realizacją Umowy, zostanie uznane za działanie nielegalne. W przypadku podejrzenia zaistnienia praktyk korupcyjnych w trakcie realizacji Umowy, Strony zobowiązują się do podjęcia środków naprawczych lub zapobiegawczych, zgodnie 
z obowiązującymi przepisami prawa. Sankcje za naruszenia klauzuli antykorupcyjnej mogą skutkować poniesieniem odpowiedzialności: karnej, cywilnej, dyscyplinarnej lub administracyjnej ustanowionych przez przepisy prawa.

§ 8
Zarządzanie realizacją Umowy
0. Osobą upoważnioną do podpisywania zawiadomień, oświadczeń, protokołów odbioru, Zleceń jak również do sprawowania nadzoru nad realizacją Umowy ze strony Zamawiającego jest Dyrektor Biura Informatyki („Nadzorujący”) lub jego Zastępca.
0. Wszelkie kontakty i korespondencja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będą dokonywane przez następujące osoby i wysyłane na następujące adresy:
1. ze strony Zamawiającego: 
Pan/Pani ………….
Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości
ul. Pańska 81/83, 00-834 Warszawa
tel.: (0-22) 432 ……, e-mail: …………..
1. ze strony Wykonawcy:
Pan/Pani ……………..
adres:…………………………………….
tel.: …………….; e-mail:……………….. 
0. Zmiana osób odpowiedzialnych za realizację Umowy, o których mowa w ust. 2, danych kontaktowych i teleadresowych Stron, odbywać się będzie poprzez zgłoszenie i nie wymaga zmiany treści Umowy.
0. Niezależnie od postanowień ust. 2 Strony oświadczają, że wyrażają zgodę na prowadzenie korespondencji (w tym doręczanie pism, wezwań, oświadczeń i innych dokumentów) za pomocą publicznej usługi rejestrowanego doręczenia elektronicznego (e-Doręczenia) na adresy wskazane w komparycji Umowy, co będzie miało skutek równoważny doręczeniu przesyłki listowej z potwierdzeniem odbioru, zgodnie z Ustawą o doręczeniach elektronicznych z dnia 18 listopada 2020 r. (Dz. U. z 2026 r., poz. 3). Strony zobowiązują się do posiadania aktywnej skrzynki do e-Doręczeń. Adresy do e-Doręczeń:
1) dla Zamawiającego: AE:PL-17071-32171-FIUGD-32
dla Wykonawcy:[footnoteRef:3] [3:   Jeśli dotyczy ] 
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Postanowienia końcowe
0. W sprawach nieuregulowanych Umową, zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. 2025 r., poz. 1071, ze zm.).
0. Ewentualne spory wynikłe w związku z realizacją Umowy, Strony zobowiązują się rozpatrywać bez zbędnej zwłoki w drodze wspólnych negocjacji, a w przypadku niemożności osiągnięcia kompromisu, spory te będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 
0. Umowa sporządzona została w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron/Umowa sporządzona została w postaci elektronicznej, opatrzona kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi obu Stron[footnoteRef:4]. [4:  W zależności od formy zawarcia Umowy.] 

0. Integralną część Umowy stanowią załączniki:
Załącznik nr 1 – Oferta 
Załącznik nr 2 – Wzór protokołu odbioru 
Załącznik nr 3 – Wzór Zlecenia 
        ZAMAWIAJĄCY						          WYKONAWCA:
									           data: 










Załącznik nr 2 do Umowy


PROTOKÓŁ ODBIORU (wzór)


(miejscowość i data) 
………………………………………………


W dniu …………………………… dokonano  odbioru …………..na podstawie Zlecenia nr … z dnia ……… do Umowy numer……………………….……….. z dnia ……………………….. zawartej pomiędzy Zamawiającym – Polską Agencją Rozwoju Przedsiębiorczości  a Wykonawcą
…………………………………………………………………..

Zamawiający nie wnosi zastrzeżeń co do zakresu, jakości i terminowości wykonanej dostawy*

Zamawiający wnosi następujące zastrzeżenia*:
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
*- niepotrzebne skreślić


Podpisy osób biorących udział w czynnościach odbioru przedmiotu Umowy:


Ze strony Zamawiającego:

……………………………………………….
(imię i nazwisko)









Załącznik nr 3 do Umowy  
 
Zlecenie nr…

Warszawa … (data)  

Zgodnie z Umową nr ………. Z dnia………….. 

Zamawiający: ……………………………………………………….. zleca 
a 
Wykonawca: ……………………………………. 
przyjmuje zlecenie dostawy do siedziby Zamawiającego:
1. ……………………. Ilość: …………… 
2. ……………………. Ilość: ……………
3. ……………………. Ilość: ……………
4. …..
…..


Uwagi do zlecenia: 
.................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................... 





Zamawiający        
								
……………………………………………….
(imię i nazwisko)
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